Perfil de profesional de apoyo para Secretaría Ejecutiva de ICM

LLAMADO A OCUPAR CARGO 20 enero 2010
La Iniciativa Científica Milenio busca candidatos para ocupar la plaza de profesional de apoyo con jornada completa para el Área de Institutos y Núcleos de la Secretaría Ejecutiva de ICM. Dicho profesional deberá prestar apoyo compartido tanto a la gestión en materias técnicas y operativas respecto a la Centros ICM, como a la Unidad de Comunicaciones del Programa ICM, dependiente de dicha Área.

Perfil requerido:

· Poseer estudios universitarios, a nivel de licenciatura o equivalente, preferentemente en el área de comunicaciones y/o ciencias.
· Experiencia demostrada en sitios web, preferentemente de carga de datos, e idealmente también con experiencia en diseño y estructura web

· Deseable cierto conocimiento de temas científicos o experiencia laboral en gestión científica

· Experiencia en recolección / sistematización de datos
· Conocimiento a nivel de usuario de Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Acrobat
· Conocimiento nivel intermedio de inglés

· Capacidad de comprensión de las tareas asignadas 

· Excelente manejo de las relaciones interpersonales 

· Capacidad y predisposición para el trabajo en equipo

· Pro actividad y orientación al Servicio
· Capacidad de organización 

· Buena comunicación verbal y escrita
· Probidad y discreción
· Disponibilidad inmediata para asumir el cargo

Los interesados deben hacer llegar una carta de intención especificando pretensión de renta y un CV de no más de 5 páginas a icm@mideplan.cl antes del 5 de marzo de 2010.
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